Những rủi ro trong Lưu trữ
1. Rủi ro mất, thất lạc hồ sơ, tài liệu
Hướng khắc phục những hạn chế rủi ro: 
- Xây dựng ban hành các văn bản về tổ chức, quản lý chặt chẽ khi thực hiện các khâu như: thu thập, chỉnh lý tài liệu; 
- Xây dựng quá trình thực hiện đánh giá xác định giá trị của tài liệu; 
- Thực hiện tốt quy định về tiêu hủy tài liệu.
2. Rủi ro về cháy nổ kho lưu trữ hồ sơ, tài liệu
Hướng khắc phục những hạn chế rủi ro: 
	- Xây dựng kho lưu trữ đúng theo quy định
	- Trang bị, mua sắm các thiết bị về phòng cháy chữa cháy tại kho lưu trữ
	- Tập huấn về PCCC cho CB,GV,NV trong cơ quan
	- Thực hiện các quy định về PCCC
3. Rủi ro về tình trạng của hồ sơ, tài liệu xuống cấp
Hướng khắc phục những hạn chế rủi ro: 
- Trang bị máy giữ nhiệt độ, độ ẩm trong kho
- Thực hiện tu bổ, phục chế tài liệu 
- Xử lý nghiệp vụ khử axit, nấm mốc, côn trùng trong kho lưu trữ
- Phòng, chống nhập nước trong kho lưu trư
4. Rủi ro đối với thông tin tài liệu
Hướng khắc phục những hạn chế rủi ro: 
- Xây dựng quy định về khai thác sử dụng tài liệu
- Kiểm tra chặt chẽ khi nhận hồ sơ, không để hồ sơ công việc bị xé lẻ, phân tán do lập hồ sơ không hợp lý
- Bảo quản chặt chẽ không để tài liệu quan trọng bị sao chép, chỉnh sửa
5. Rủi ro trong trang thiết bị lưu trữ
Hướng khắc phục những hạn chế rủi ro: 
[bookmark: _GoBack]- Trang bị các hộp đựng hồ sơ chất lượng và đúng quy định  để khi vận chuyển hồ sơ không bị hư hại.
